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1. Beranda Sistem VPTI. 
Sistem vpti dapat diakses melalui https://vpti.sosindonesia.id oleh pengguna internal. Sistem 
VPTI terdiri dari 9 modules, 4 modules terkait langsung dengan proses VPTI dari penerimaan 
permintaan verifikasi sampai terbit laporan survey, terdiri dari: 

 Customer Service Module 
 Verification Order Module 
 Surveyor Luar Negeri Module 
 Laporan Survey Module 

Module lainnya adalah aplikasi pendukung, terdiri dari: 

 Coordinator Module 
 Finance Module 
 Reporting Module 
 System Administrator Module 
 Data Entry Module 

Gambar berikut menunjukan beranda Sistem VPTI. 

 

Gambar 1. Beranda Sistem VPTI 
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2. Coordinator Module. 
Cordinator Module digunakan oleh koordinator operasi VPTI dengan fungsi utama berikut: 

 Log Verifikasi 
 Beban Kerja VO 
 Beban Kerja LS 
 Monitoring VPTI: 

o Monitoring Status VO 
o Monitoring Proses Verifikasi 

 Staff Performance: 
o VO Staffs 
o LS Staffs 

 Data Historis LS 

 Login Coordinator Module. 

Untuk dapat akses pada fungsi-fungsi Coordinator Module, koordinator operasi VPTI diminta 
untuk login pada sistem, dengan input (i) User Name, (ii) Password, dan (iii) Security Code yang 
ditampilkan sebagai “image”. Gambar berikut menunjukan form login sistem VPTI.  

 

Gambar 2. Form Login Sistem VPTI 
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3. Fungsi Utama Coordinator Module 
Setelah login pada sistem VPTI, pada layar ditampilkan “Main Menu” yang merepresentasikan 
fungsi utama Coordinator Module sebagai berikut: 

 

Gambar 3. Fungsi Setelah Login 

3.1 Log Verifikasi. 
Fungsi ini digunakan untuk melihat log verifikasi VR atau VO yang diinspeksi yang memuat data 
Inspeksi dan data DLS/LS. Untuk melihat informasi ini, klik “Log Verifikasi”, interface beriukt 
dibuka. 

 

Gambar 4. Interface Log Verifikasi 

Informasi log verifikasi berdasarkan nomor verification request (VR). 

 Masukkan nomor VR dan klik “Nomor VR”, interface berikut dibuka: 

 

Gambar 5. Log Verifikasi Berdasarkan Nomor VR 

Bila VR belum di inspeksi oleh surveyor luar negeri, maka tidak ada data log verifikasi, 
sebaliknya bila VR sudah diinspeksi maka data akan ditampilkan. 

Informasi log verifikasi berdasarkan nomor verification order (VO). 

 Masukkan nomor VO dan klik “Nomor VO”, interface berikut dibuka: 
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Gambar 6. Log Verifikasi Berdasarkan Nomor VO 

Bila VO belum di inspeksi oleh surveyor luar negeri, maka tidak ada data log verifikasi, 
sebaliknya bila VO sudah diinspeksi maka data akan ditampilkan. 

3.2 Beban Kerja VO. 
Fungsi ini digunakan untuk realokasi beban kerja staf VO, klik “Beban Kerja VO” pada menu, 
Interface beban kerja VO dibuka. 

 

Gambar 7. Interface Beban Kerja VO 

Untuk realokasi VO dari satu staf ke staf lainnya, pilih dan klik “VO Officer” pada tabel, interface 
berikut dibuka. 

 

Gambar 8. Realokasi VO 
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Pilih “Realokasi kepada”, dan klik “Realokasi”, VO akan direalokasi dari “VO Officer (Current)” 
kepada staf VO yang dipilih. Setelah selesai realokasi beban kerja VO, klik “Kembali ke Beban Kerja 
VO”. 

3.3 Beban Kerja LS. 
Fungsi ini digunakan untuk realokasi beban kerja staf LS, klik “Beban Kerja LS” pada menu, 
Interface beban kerja LS dibuka. 

 

Gambar 9. Interface Beban Kerja LS 

Untuk realokasi LS dari satu staf ke staf lainnya, pilih dan klik “LS Officer” pada tabel, interface 
berikut dibuka. 

 

Gambar 10. Realokasi LS 

Pilih “Realokasi kepada”, dan klik “Realokasi”, LS akan direalokasi dari “LS Officer (Current)” 
kepada staf LS yang dipilih. Setelah selesai realokasi beban kerja LS, klik “Kembali ke Beban Kerja 
LS”. 

3.4 Monitoring VPTI. 
Fungsi ini digunakan untuk monitoring VPTI yang terdiri monitoring status VO dan monitoring 
proses verifikasi.  

Monitoring Status VO. 

Klik “Monitoring VPTI, Monitoring Status VO” seperti pada Interface berikut. 
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Gambar 11. Monitoring VPTI – Monitoring Status VO 

Interface berikut dibuka. 

 

Gambar 12. Interface Monitoring Status VO 

Masukkan nomor VO dan klik “Buka Data”, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 13. Data Monitoring Status VO 

Monitoring Proses Verifikasi. 

Klik “Monitoring VPTI, Monitoring Proses Verifikasi” seperti pada Interface berikut. 

 

Gambar 14. Monitoring VPTI – Monitoring Proses Verifikasi 

Interface berikut dibuka. 
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Gambar 15. Interface Monitoring Proses Verifikasi 

Masukkan nomor VO dan klik “Buka Data”, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 16. Data Monitoring Proses Verifikasi 

3.5 Staff Performance. 
Fungsi ini digunakan untuk melihat kinerja staf dalam proses VPTI yang terdiri dari kinerja staf VO 
dan kinerja staf LS. 

 

Gambar 17. Kinerja Staf VO dan LS 

Kinerja Staf VO. 

Klik “Staff Performance – VO Staffs”, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 18. Interface VO Staffs Performance 

Disini terdapat dua opsi, yaitu (i) Opsi Buka Data, dan (ii) Opsi transfer data ke Excel. 



VPTI Surveyor Luar Negeri Module 
PT SOS Indonesia 
 

Erry G Wiriaatmadja May 2023                                                                                                           8 

Opsi Buka Data. 

Pilih nama staf VO dari pilihan, dan klik “Buka Data”. Data ditunjukan pada interface berikut. 

 

Gambar 19. Kinerja Staf VO – Buka Data 

Opsi Transfer Data ke Excel. 

Pilih nama staf VO dari pilihan, dan input nama file excel untuk menyimpan data, dan klik “Excel”. 
Pada browser (Contoh “Microsoft Edge) ada pesan berikut  

 

Gambar 20. Opsi untuk Save File Excel (Microsoft Edge) 

Klik “Save as” untuk menyimpan data, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 21. Interface Menyimpan Data Excel 

Contoh Data File Excel. 
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Gambar 22. Contoh Data File Excel 

Kinerja Staf LS. 

Klik “Staff Performance – LS Staffs”, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 23. Interface Kinerja Staf LS 

3.6 Data Historis LS. 
Fungsi ini digunakan untuk melihat data historis LS. 

 

Gambar 24. Interface Data Historis LS 

Input nomor LS dan klik “Buka Data”. 
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Gambar 25. Data Historis LS 
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4. Logout. 
Setelah logout interface kembali pada halaman login. Proses logout harus dilakukan apabila selesai 
bekerja menggunakan Coordinator Module, untuk reset semua parameter yang digunakan selama 
penggunaan module. 

 

Gambar 26. Halaman Login Coordinator Module 

 Kilik “Home” untuk kembali ke beranda Sistem VPTI 


