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1. Beranda Sistem VPTI.

Sistem vpti dapat diakses melalui https://vpti.sosindonesia.id oleh pengguna internal. Sistem
VPTI terdiri dari 9 modules, 4 modules terkait langsung dengan proses VPTI dari penerimaan
permintaan verifikasi sampai terbit laporan survey, terdiri dari:

e Customer Service Module

e Verification Order Module

e Surveyor Luar Negeri Module
e laporan Survey Module

Module lainnya adalah aplikasi pendukung, terdiri dari:

e Coordinator Module

e Finance Module

e Reporting Module

e System Administrator Module
e Data Entry Module

Gambar berikut menunjukan beranda Sistem VPTI.

PT SOS Indonesia

Import Verification System

Gambar 1. Beranda Sistem VPTI
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2. Coordinator Module.
Cordinator Module digunakan oleh koordinator operasi VPTI dengan fungsi utama berikut:

e Log Verifikasi
e Beban Kerja VO
e Beban Kerja LS
e Monitoring VPTI:
o Monitoring Status VO
o Monitoring Proses Verifikasi
e Staff Performance:
o VO Staffs
o LS Staffs
e Data Historis LS

Login Coordinator Module.

Untuk dapat akses pada fungsi-fungsi Coordinator Module, koordinator operasi VPTI diminta
untuk login pada sistem, dengan input (i) User Name, (ii) Password, dan (iii) Security Code yang
ditampilkan sebagai “image”. Gambar berikut menunjukan form login sistem VPTI.

PT SOS Indonesia

VPTI System ~ Home

Import Verification System: Coordinator Module

User Name

Password

Security Code

‘ V\ZN\B?Y\M\‘ Enter Security Code

Gambar 2. Form Login Sistem VPTI
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3. Fungsi Utama Coordinator Module

Setelah login pada sistem VPTI, pada layar ditampilkan “Main Menu” yang merepresentasikan
fungsi utama Coordinator Module sebagai berikut:

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module og Verifikasi Beban Kerja VC

Gambar 3. Fungsi Setelah Login
3.1 Log Verifikasi.

Fungsi ini digunakan untuk melihat log verifikasi VR atau VO yang diinspeksi yang memuat data

Inspeksi dan data DLS/LS. Untuk melihat informasi ini, klik “Log Verifikasi”, interface beriukt
dibuka.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module og Verifikas Beban Kerja VO

Log Verifikasi

Gambar 4. Interface Log Verifikasi

Informasi log verifikasi berdasarkan nomor verification request (VR).

e Masukkan nomor VR dan klik “Nomor VR”, interface berikut dibuka:
PT SOS Indonesia

23

Log Verifikasi

Dota Inspeksi

Informasi Parsial

Tanggal Kiim RF1

Tanggal Pemmintaan Inspeksi
Tanggal Rencana Inspeksi
Tanggal Inspeksi

Tanggal Terima Hasil Inspeksi

Hasil Inspeksi

Data DLSLLS

Gambar 5. Log Verifikasi Berdasarkan Nomor VR

Bila VR belum di inspeksi oleh surveyor luar negeri, maka tidak ada data log verifikasi,
sebaliknya bila VR sudah diinspeksi maka data akan ditampilkan.

Informasi log verifikasi berdasarkan nomor verification order (VO).

e Masukkan nomor VO dan klik “Nomor VO”, interface berikut dibuka:
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PT SOS Indonesia

Log Verifikasi

DaaoLSLS

Nomor DLS

Gambar 6. Log Verifikasi Berdasarkan Nomor VO

Bila VO belum di inspeksi oleh surveyor luar negeri, maka tidak ada data log verifikasi,
sebaliknya bila VO sudah diinspeksi maka data akan ditampilkan.

3.2 Beban Kerja VO.

Fungsi ini digunakan untuk realokasi beban kerja staf VO, klik “Beban Kerja VO” pada menu,
Interface beban kerja VO dibuka.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module og Verifikasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS

PTI~  StaffPerfformance ~  Data Historis LS Logout

Beban Kerja VO

Show 10 v entries Search:
No.VR * TglLVR VO Officer - Klik utk Realokasi Realokasi dari No. VO Tgl. vO
$00000007 2023-02-22 00:00:00 sigit@sosindonesia.id vo.officer@sosindonesia.id V02230006 2023-02-22 00:00:00
XXXX 2023-02-28 00:00:00 hendra.vo@sosindonesia.id vo.officer@sosindonesia.id V02230010 2023-02-28 00:00:00

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous - Next

Gambar 7. Interface Beban Kerja VO

Untuk realokasi VO dari satu staf ke staf lainnya, pilih dan klik “VO Officer” pada tabel, interface
berikut dibuka.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123
Coordinator Module  Kembali ke Beban Kerja VO
Realokasi VO

Nomor VO:

V02230006

VO Officer (Current):

sigit@sosindonesia.id

Realokassi kepada:

Hendra Maulana v

Gambar 8. Realokasi VO
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Pilih “Realokasi kepada”, dan klik “Realokasi”, VO akan direalokasi dari “VO Officer (Current)”
kepada staf VO yang dipilih. Setelah selesai realokasi beban kerja VO, klik “Kembali ke Beban Kerja
VO”.

3.3 Beban Kerija LS.
Fungsi ini digunakan untuk realokasi beban kerja staf LS, klik “Beban Kerja LS” pada menu,
Interface beban kerja LS dibuka.

PT SOS Indonesia
You are login as: 123
Coordinator Module og Verifikasi  Beban Kerja V(¢ BebanKerjaLS  Monitoring VPTI ~ Staff Performance ~ ata Historis LS ogout

Beban Kerja LS

Show 10 v entries Search

JON No. Tgl. DLS (Tgl kirim ke PT SOSI) LS Officer- Klik untuk Realokasi Realokasi dari LS Officer No.LS Tgl. LS

21-JON010008 2023-03-01 15:27:00 cc@sos.com Is.officer@sosindonesia.id L01230003 2023-02-23 11:23:42

23-JON0100058 2023-02-27 14:46:21 L01230005 2023-02-27 14:02:54

23-JON020009 2023-03-01 11:25:56 102230006 2023-03-01 11:29:43

Showing 1 to 3 of 3 entries revious - Next

Gambar 9. Interface Beban Kerja LS

Untuk realokasi LS dari satu staf ke staf lainnya, pilih dan klik “LS Officer” pada tabel, interface
berikut dibuka.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module  Kembali ke Beban Kerja LS

Realokasi LS
Nomor LS:

L01230003

LS Officer (Current):

cc@sos.com

Realokassi kepada:

Harun Alrasyid v

Gambar 10. Realokasi LS

Pilih “Realokasi kepada”, dan klik “Realokasi”, LS akan direalokasi dari “LS Officer (Current)”
kepada staf LS yang dipilih. Setelah selesai realokasi beban kerja LS, klik “Kembali ke Beban Kerja
LS”.

3.4 Monitoring VPTI.
Fungsi ini digunakan untuk monitoring VPTI yang terdiri monitoring status VO dan monitoring
proses verifikasi.

Monitoring Status VO.

Klik “Monitoring VPTI, Monitoring Status VO” seperti pada Interface berikut.
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PT SOS Indonesia

You are login as: 123
Coordinator Module ~ Log Verifikasi ~ Beban KerjaVO ~ BebanKerjaLS  Monitoring VPTI v Staff Performance ~  DataHistoris LS Logout

N Monitoring Status VO
Beban Kerja LS ' o

Monitoring Proses Verifikasi
Show 10 v entries Search:

Gambar 11. Monitoring VPTI — Monitoring Status VO
Interface berikut dibuka.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module Log Verifikasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS Monitoring VPTI ~ Staff Performance ~ Data Historis LS Logout

Monitoring Status VO

Nomor VO
Gambar 12. Interface Monitoring Status VO
Masukkan nomor VO dan klik “Buka Data”, interface berikut dibuka.
PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module og Verifikasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS Monitoring VPTI ~ Staff Performance ~ Data Historis LS Logout

Monitoring Status VO

Nomor VO V02230011
Informasi Parsial Inspeksi Parsial
Nama Importir PT TUNAS MAJU SEJAHTERA
oLs
Nomor DLS Tanggal DLS Status Inspeksi Remarks
23-JON020009 2023-03-01 11:25:56 Total

Gambar 13. Data Monitoring Status VO

Monitoring Proses Verifikasi.

Klik “Monitoring VPTI, Monitoring Proses Verifikasi” seperti pada Interface berikut.
PT SOS Indonesia

You are login as: 123
Coordinator Module Log Verifikasi Beban KerjaVO  Beban Kerja LS Monitoring VPTI v Staff Performance ~ Data Historis LS ogout

- Monitoring Status VO
Beban Kerja LS 9
Monitoring Proses Verifikasi

Show 10 v entries Search:

Gambar 14. Monitoring VPTI — Monitoring Proses Verifikasi

Interface berikut dibuka.
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PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module Lo

kasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS Monitoring VPTI ~ Staff Performance ~ Data Historis LS Logout

Monitoring Proses Verifikasi, untuk seluruh waktu

Nomor VO Buka Data

Gambar 15. Interface Monitoring Proses Verifikasi

Masukkan nomor VO dan klik “Buka Data”, interface berikut dibuka.
PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module Log Verifikasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS Monitoring VPTI ~ Staff Performance ~ Data Historis LS

Logout
Monitoring Proses Verifikasi, untuk seluruh waktu
Nomor VO: V02230012

Process Person in Charge Dste (YYYY-MM-DD HH:MM:SS) Remarks

IR Receipt (*)
DLS Created (*)
FD Receipt
Initial Verification
Final Verification

LS Review Completed

Gambar 16. Data Monitoring Proses Verifikasi

3.5 Staff Performance.

Fungsi ini digunakan untuk melihat kinerja staf dalam proses VPTI yang terdiri dari kinerja staf VO
dan kinerja staf LS.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module Log Verifikasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS Monitoring VPTI ~ Staff Performance ~ Data Historis LS Logout
VO Staffs
VO Performance
LS Staffs
||

Gambar 17. Kinerja Staf VO dan LS
Kinerja Staf VO.
Klik “Staff Performance — VO Staffs”, interface berikut dibuka.
PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module Log Verifikasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS Monitoring VPTI +

ff Performance ~ Data Historis LS Logout

VO Performance

VO staff: Hendra Maulana v Nama File (harus diisi untuk transfer ke Excel): Buka Data

Gambar 18. Interface VO Staffs Performance

Disini terdapat dua opsi, yaitu (i) Opsi Buka Data, dan (ii) Opsi transfer data ke Excel.
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Opsi Buka Data.
Pilih nama staf VO dari pilihan, dan klik “Buka Data”. Data ditunjukan pada interface berikut.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module ~ Log Verifikasi ~ BebanKerjaVO ~ BebanKerjalS  Monitoring VPTI v Staff Performance ~  Data Historis LS Logout

VO Performance
VO Staff: VO Officer ~ Nama File (harus diisi untuk transfer ke Excel): -

VO Staff Performance: VO Officer

Komoditi Tahun Bulan Jumlah VO
BAJA 1
BAJA 2023 2 2
BAJA 2023 4 1
BAWANG PUTIH 2023 3 1
HORTIKULTURA 2023 2 3
HORTIKULTURA 2023 3 2

Gambar 19. Kinerja Staf VO — Buka Data

Opsi Transfer Data ke Excel.

Pilih nama staf VO dari pilihan, dan input nama file excel untuk menyimpan data, dan klik “Excel”.
Pada browser (Contoh “Microsoft Edge) ada pesan berikut

« C @M ) https;//sosindonesia.id/vptiC o 34b9f 299c0ae d3f A Y5 1= b 8 £ - L!
[ NewTab [3 TRTS029/2012Tec.. [Y Howtoconvertaw.. (@ ChinaMandatorySt.. [ CNCProgramming.. [ D75V35:Compi Downloads B) Q -+ £ ] Philippines: Food, D...
" What do you want to do with kinerja_vo_ooficer....
PT SOS Indonesia u
Open Save as v
You are login as: 123 See more
Panrdinatar Madila AmNInGfUAR  DaRAn VAR IR Dakan Uarad©  Man#adna\MTE  Ciaf Nadarmancn Anbn Linbnrie 1 © —
Gambar 20. Opsi untuk Save File Excel (Microsoft Edge)
o ” . . . .
Klik “Save as” untuk menyimpan data, interface berikut dibuka.
© savens X
4 & > ThisPC > Downloads > v O Search Downloads &
Organize v New folder = @0
I This PC A Name Date modified Type Size 2
P 3D Objects ~ Last week (1)
[ Desktop diskdigger 16,54 File folder
% Documents v Last month (1)
& Downloads lide25vst6411011aen File folder
M
P Music v Earlier this year (1)
&= Pictures
B test(d).xls 25/01/2023 11.26 Microsoft Excel 97, KB
B Videos
‘2 Local Disk (C:) v Along time ago (13)
 Data E) B test2.xls 28 0 Microsoft Excel 7, KB
B baet1) vie 20717/ nn Micrnenft Eveal 07 N KR ¥
File name: v]
Save as type:  Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (*xIs) i
A Hide Folders Cancel
GO0

Gambar 21. Interface Menyimpan Data Excel

Contoh Data File Excel.
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Kinerja Staf LS.

A B c D
1 VO Officer
2 [ Komoditi Tahun|Bulan|Jumlah VO
3 BAJA
4 BAJA 2023
5 BAJA 2023
6 BAWANG PUTIH | 2023
/

HORTIKULTURA | 2023

g HORTIKULTURA| 2023
9

HORTIKULTURA

10 [HORTIKULTURA
1

<21 EN [ [N) (=) FN [N}
i ] DN E) BN BN [N

Gambar 22. Contoh Data File Excel

Klik “Staff Performance — LS Staffs”, interface berikut dibuka.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module Log Verifikasi Beban Kerja VO Beban Kerja LS Monitoring VPTI ~
LS Performance
LS Staff:  Harun Alrasyid v Nama File (harus diisi untuk transfer ke Excel):

Staff Performance ~

Data Historis LS

Buka Data

Logout

3.6 Data Historis LS.

Fungsi ini digunakan untuk melihat data historis LS.

PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module Log Verifikasi

Data Historis LS

Nomor LS

Gambar 23. Interface Kinerja Staf LS

Beban KerjaVO  BebanKerjaLS  Monitor

Buka Data

ing VPTI ~

Staff Performance ~

Gambar 24. Interface Data Historis LS

Input nomor LS dan klik “Buka Data”.

Erry G Wiriaatmadja May 2023
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PT SOS Indonesia

You are login as: 123

Coordinator Module ~ Log Verifikasi ~ Beban KerjaVO ~ BebanKerjaLS ~ Monitoring VPTI v Staff Performance ~  Data Historis LS~ Logout
Data Historis LS

Sekuen Histori

(1) VR dan VO
Nomor VR V000009
Tanggal VR 2023-03-01 00:00:00
Nomor VO V02230011
Informasi Parsial Inspeksi Parsial, Partial Ke 0
Tanggal VO 2023-03-01 10:03:40

(2) Proforma Invoice Pembayaran Jasa

Nomor Proforma Invoice 002/02-PRO/SOSI/11/12023
Tanggal Proforma Invoice 2023-03-01 10:30:11
(3) Inspeksi

Tanggal Inspeksi (Inspection Date) 2023-03-04 00:00:00
Tanggal Penerimaan IR 2023-03-07

JON No. 23-JON020009

Tanggal DLS (Date sent to SOSI) 2023-03-01 11:25:56
Nomor LS L02230006

Tanggal LS 2023-03-01 11:29:43

(4) Invoice Pembayaran Jasa
Nomor Invoice 006/02-INV/1/2023

Tanggal Invoice 2023-03-01 13:30:34

Gambar 25. Data Historis LS
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4. Logout.

Setelah logout interface kembali pada halaman login. Proses logout harus dilakukan apabila selesai
bekerja menggunakan Coordinator Module, untuk reset semua parameter yang digunakan selama
penggunaan module.

PT SOS Indonesia

VPTI System Home

Import Verification System: Coordinator Module
User Name

Password

Security Code Enter Security Code

Gambar 26. Halaman Login Coordinator Module

e Kilik “Home” untuk kembali ke beranda Sistem VPTI
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